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● Autenticando

Para autenticar-se no Portal de Compras do Governo do 
Estado basta digitar “/login” no final do endereço do portal no 
próprio browser como mostra o exemplo abaixo:

Ex: http://www.portalcompras.ce.gov.br/login

Feito isso, aparecerá na tela, uma área de login como mostra 
a figura abaixo. Preencha os campos corretamente.

Caso não tenha acesso ao portal, favor contactar o 
administrador do portal para adquirir seu login e senha.

Na parte superior do site clique no menu de categorias, 
“Registro de Preços” para visualizar as Atas.
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Escolha a Ata do seu orgão ou secretaria.

Clique na link que vai para a pasta da sua Ata para adicionar 
arquivos, como mostra a figura abaixo:

Clique na aba “Adicionar item” / “arquivo” para adicionar 
arquivos em sua pasta, como mostra a figura abaixo:

Preencha os campos corretamente e procure o arquivo em 
sua máquina para fazer o upload como mostra a figura abaixo e 
clique em salvar.
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Acesse a sua página da Ata e clique em “Edição” para editá-
la.

Mantenha o cursor do mouse no final da tabela e clique na 
aba “Inserir Tabela” para inserir uma nova linha na tabela como 
mostra a figura abaixo:
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Ao clicar inserir tabela adicione e remova linhas nessa 
tela.

Para adicionar link no texto inserido, selecione o texto e 
clique na aba “adicionar link” interno, caso o arquivo esteja 
dentro do site, ou externo para links externos.

 Clique em salvar para concluir.

Ricardo Donato
ricardo@etice.ce.gov.br
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